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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

Registro de asistencia y aprobacion del acta no- Trim4-acta semana 23 al 27del mes de septiembre del aiio 2024

OBJETIVO (S)

Realizar alistamiento semana de alistamiento del cuarto trimestre de 2024

No

Autorizo el
tratamiento de la
Informacién SI/ NO.
Si marca No por favor
no diligencie el
formato.

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANT CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO TELEFONO/EXT.S AUTORIZA FIRMA O

A ¢CUAL? EMPRESA ELECTRONICO ENA GRABACION PARTICIPACI
ON VIRTUAL

S|

Diana Pilar Solarte

34547371 X Centro CEAI dpsolartea@sena.ed NA
u.co

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA ALISTAMIENTO TRIMESTRE 4-2024

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Alistamiento trimestre 4-2024

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Cali, 23-27 de septiembre 2024 8:00:00 AM 6:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO

Centro CEAI Centro de Electricidad y Automatizacion Industrial CEAI

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Detallar las actividades realizadas durante la semana de alistamiento del 23 al 27 de
septiembre del 2024

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar la planeacion del trimestre 4 del 2024 relacionados con el seguimiento a la etapa
productiva y planeacion trimestre 4 del 2024

DESARROLLO DE LA REUNION

Las actividades realizadas en la semana de alistamiento se detallan a continuacion:

1.

2.
3.
4

b

LN

Gestion y planeacién de fichas en Etapa Productiva para el cuarto trimestre del 2024
Seguimiento del registro de horarios para el cuarto trimestre del 2024

Actualizacién de listado de aprendices de fichas nuevas para el cuarto trimestre del 2024
Induccion proceso etapa productiva a los instructores que realizardn seguimiento en el
cuarto trimestre del 2024

Induccion proceso etapa productiva a los aprendices que inician ejecucién EP en el cuarto
trimestre del 2024

Generacion reportes y control novedades

Generacion reportes y control aprendices en desercion

Generacion, consolidacion y carga de juicios de 400 fichas en SAF

Soporte aplicativos SAF, SUPCON, SEGEP
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CONCLUSIONES

Se realizaron las actividades correspondientes para llevar a cabo el seguimiento de EP adecuado
durante el trimestre 4 del 2024 y la gestion relacionada con indicadores de retencion como son
las novedades y desercidon. Ademas, se adelantaron los avances en desarrollos de software segun

la planeacién del cuarto semestre del 2024.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacion de la

informacion:
La informacion de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA | x| PRIVADO| ] SEMIPRIVADO[ | SENSIBLE [ |

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE

FECHA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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